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３．仮得意先の説明と明細入力について
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受注物件の管理・入金・売掛の
管理

■本説明書は販売促進用に編集したシステムの概略です。あらかじめご了承下さいますようお願い申し上げま
す。

受注物件確認表（月別・取引先別・案件別）

受注管理保守画面

入金処理
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受注管理画面

見積書表紙

見積書
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見積書・注文書・請求書概略

１．《園飾ＰＬＡＮ２００９とは》造園の見積システムをベースに　【請求書の発行】【売上・入金・売掛管理】【工事単位の予実績管
理】【工事現場の任意の写真保存】の機能を盛り込んだシステムです。

３．見積入力時、「得意先マスタに登録されていない相手先名」は「仮得意先」として名称のみ入力することができます。商品名
入力は　①既に登録しているマスタから参照　②明細入力時名称を直接入力　どちらの機能も併用できるようにしています。つ
まりワープロやエクセルのようなフレキシブルな入力方式がご使用になれます。

２．見積書入力画面

（注：分類について　）①総合計　②中分類　③小分類　④明細

１ページ

「見積金額」は上記分類ごと
自動計算します（「計算」ボタンクリッ
ク時）。最小分類（右端）は数量・単価は
必ず入力して下さい（チェックマークは入
力時、お客様がセットします）。

上記見積の場合、商品名称はマスタから索引しているのではなく、
直接入力しています（この場合は商品マスタには書き込まれません）。

■
見
積
入
力
の
例

「
明
細

」

■見積入力の例
　「得意先」

●相手先名称（確定前）

●相手先名称（確定後）

１．件名計上：見積案件名１行で注文書・請求書を発行
２．明細計上：見積通りに請求書を発行（このパターンで「分類①～③」別の表現も可。）
３．分割計上：請求書を分割請求する

注文書及び請求書の発行形式

デフォルトは件名計上

次ページ

■見積は　①すでに作成済みの見積を複写し、変更
②登録されている「サンプル」を複写し、変更
③新規入力の３パターンが選択できます。



見積書・注文書・請求書概略

４．見積検索／見積は作成後、取引先単位・見積番号単位・日付単位に索引することができます。

落葉樹基本剪定A

２ページ

明細の上段と下段が類似している場合は
マウスを使ってコピー→貼り付けの機能
を活用できます。

見積画面へ

前ページから



 5.見積書印字

(注）代表者名あり
　　　べた打ち（明細通り）

(注）代表者名なし
　　　分類印字（分類「小計」まで）

見本

見本

■下記サンプルの他
①表紙印字あり、なし
②控えの印字あり、なし
があります。

３ページ



注文書・請求書概略
６．注文書（請書）発行画面

４ページ

対象見積の呼出し

①

②

設定



注文書・請求書概略

７ページ

５ページ

７．請求書の発行（通常発行） ■請求書は「見積書の作成」メニューで次の手順で発行します。
（請求書は複数枚の請求書を連続して発行する機能はありません。
見積から請求書を作成し、１工事単位に発行します。）
①「新規」モードで　②見積番号から該当の見積を選択　③画面表示後（B）
図のように一旦「見積」から「請求書」に更新を行い、発行します。
　

■ここをクリック

●登録されている見積の一覧

●見積時は「得意先ではない場合がありここに名称を入力

●確定後、得意先登録を行いここに得意先を設定

20040961　 2005 /11/ 02     鎌田製作所㈱　　　　　　　　　　　　　　　　コミュニティ農園土入替え工事

2006年6月

選択



注文書・請求書概略

８．請求書（通常発行）

６ページ

表示

平成 18年 6月 19日

●請求日付と売上日を入力して印字

2006年6月

■この「更新ボタン」をクリックすることにより
見積書→請求書に更新されます。

図Ｂ

　　印字形式の説明
■ベタ打ち／明細行をそのまま印字
■分類印刷／分類明細単位に計算して印字

印刷様式の設定
①見積書　②請求書　印字時

変更可

■計算ボタンをクリックすることにより
ヘッダー部の「本体額」「消費税額」計算し、表示します。

●



見積書・請求書概略

９．請求書の発行（分割請求）
【分割請求２回目の例】

７ページ

受注総額 今回請求額

■分割請求は「見積時」もしくは「請求時」に計上形式を設定することによって決定します。
■分割の回数は特に制限はありません。
■上図の明細行の表現は入力例です。
■この明細行の入力例に沿って「計算」ボタンをクリックすると今回請求額を自動計算します。
■請求の回数はシステムが覚えていて、見積番号に枝番（ハイフン以降の番号）を自動付与します。
但し、明細中の表現は自由ですので、一回目請求額などは「手入力」とします。



見積書・請求書概略

８ページ

４ページ

10．請求書（分割請求）

■入力後「計算」「請求発行」の順にボタンをクリック

請求書サンプル分割１回目



見積書・注文書・請求書　作業概略

■見積書の新規登録とは、受注や契約の進度にかかわらず見
積入力を行うことで、当然「得意先マスタ」に未登録の取引先が
あります。この場合は「仮得意先」として名称のみ入力すること
ができます。また、既に取引のある得意先は「得意先」としてマス
タから当該取引先を指定して下さい【（注）仮得意先と得意先は
入力する場所が異なります】。

■明細入力時の「商品名」「規格」「単位」などは事前にマスタ登
録しなくとも直接入力を可としています。ワープロやエクセルの
感覚で入力していただいて結構です。

■注文書（または請書）は明細印字は行いません。

①工事件名一式での明細印刷　

②工事分類単位での印字　　の２通りになります

９ページ

①見積書の作成
（メニュー見積・積算→見積書の管理）

②見積書明細の入力（全ての項目が直接入力
「可」になっています）

③入力終了時　　　　　　　　　を押して登録

「更新」クリック後、分類単位に「自動計算」し
金額の算出を行います。

マスタに登録
されている顧客

■仮得意先名と
得意先名は同一

マスタに登録
されていない顧客

■仮得意先名に名称
を手入力【契約後、請求書
発行までに得意先マスタ
を登録し、見積書に得意先名
をセット（修正モード）】

繰り返し

新規登録

④見積書の修正
（以降、この見積書の画面表示は「修正」「照会」モード
となります（修正は回数に制限なし）。
（注）見積物件が確定したら仮得意先を「得意先」として
マスタ登録して下さい。

①注文書の発行（随時）
（メニュー見積・積算→注文書の発行）

②既に登録されている「見積書」から
注文書発行の設定を行う。

③各種入力
■契約日　■支払い日　■瑕疵担保期間の入力

見
積
書

注
文
書

《
請
書

》



見積書・注文書・請求書　作業概略

１０ページ

■一度「請求書を発行」した場合、「見積書の作成」メニューでは
「参照モード」での表示しかできません。

■売掛計上は請求書発行のタイミングで自動計上されます（請
求日付が基準）。

①請求書の作成（随時）
（メニュー見積・積算→請求書の発行）

新規登録

マスタに登録
されている顧客

■仮得意先名と
得意先名は同一

マスタに登録
されていない顧客

■この時点で得意先マスタに登録
されている必要があります。
仮得意先から得意先マスタ登録を
行って下さい。

新規登録

印刷条件の設定

■プレビュー：印刷イメージを一旦画面表示し
確認後、印刷することができます。 ■印刷：そのまま印刷します。

■「表紙」の選択

■役所関連の得意先は代表者名が必要ですので、ここで設定
　　します。
■印字形式／明細をそのまま印字→ベタ打ち（デフォルト）
　　　　　　　　　分類印字→分類ごとに集計印字

繰り返し

②各種設定
　②-1見積時設定した請求区分を確認し、変更する場合はここで変更。
　②-2請求番号：自動付番します（分割の場合、自動的に
　xxxx-xxのように枝版で回数を示します）。
　②-3請求日：請求日は設定した日付を自動的に書き込みますが
　変更の必要があれば手入力で変更して下さい。

請
求
書



受注物件の管理・入金・売掛の管理

《受注案件の管理》

１１ページ

■受注管理に登録されるタイミングは「見積書」を作成した時点です。
見積登録した時点では受注確度は「3」です。
■請求書を発行すると、「請求№」が自動付与され、「受注確度」が「1」にセット
されます（売掛対象はこの「1」の物件になります）。
■請求№に枝番の付いている物件が「分割請求」物件です。
■下記の明細は処理月が当月（この場合８月）の案件に絞って表示しています。
■年間を通して参照する場合は「処理対象」を「今期」（図①）と設定します。

今期中の全案件を見る

■見積でとどまている案件は自動消去はできませんので、月に1回の割合で
削除処理を行いましょう。それによって、確定物件のみ保持されます。

上段：入金予定日
下段：入金日
（入金入力時の「入金日」→自動表示）

図①



受注物件の管理・入金・売掛の管理

１２ページ

選択

入金履歴の表
示



受注物件の管理・入金・売掛の管理

１３ページ

《売掛残高照会》

■指定した取引先の入金履歴を表示
ここの日付が空欄の場合は
「入金入力」が未処理

　　　　　　　　　　　　　　　入金する案件を指定

クリック

案件選択

入力

■本システムの入金処理は「案件」別
になっていて、同じ得意先で同日入金が
複数回あるのを想定しています。
（売上、売掛は内部で集計しています。）
■右図の8月の入金処理は
☆得意先：日本アルミ施設
②案件1：雨水排水施設修繕工事
③案件2：A面野球ﾎﾟｰﾙ塗り替え工事
の2件ありますが、案件別に処理を行い
ます。

登録のあと未処理を入力

８月の入金（2件分）



取引先残高一覧表・受注物件確認表

《取引先残高一覧表》

１４ページ



取引先残高一覧表・受注物件確認表

《取引先残高照会→ＦＡＸご案
内》

１５ページ

次ページへ



取引先残高一覧表・受注物件確認表

１６ページ

(株)ティージェイキュー 03-3499-6116
03-3499-6060



取引先残高一覧表・受注物件確認表

受注物件確認表（月別・取引先別・案件別）

１７ページ

受注・請求状況一覧表
プラス（＋）で処理月をすすめて、集計できます。（-）で
過去月遡りで集計できます。
現在処理月は８月ですので４ヶ月先まで集計することを
示しています。

次ページへ



取引先残高一覧表・受注物件確認表

１８ページ


